
Obec Nedožery-Brezany, Družstevná 367/1, 972 12  Nedožery-Brezany 

Ing. Jaroslav Pekár, PhD., starosta obce 

mobil: 0905823555, e-mail: starosta@nedozery-brezany.sk 

č.j. 1250/2019 

 

Výzva na predkladanie ponúk 
pre zákazku s nízkou hodnotou podľa § 117 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon 

o verejnom obstarávaní“) 

 
 

1. Identifikačné údaje verejného obstarávateľa: 
Obchodné meno: Obec Nedožery-Brezany 

Sídlo: Družstevná 367/1, 972 12  Nedožery-Brezany 

IČO: 00318302 

DIČ: 2021162737 

Kontaktná osoba: Ing. Jaroslav Pekár, PhD. – starosta obce 

Mobil: +421905823555 

e-mail: starosta@nedozery-brezany.sk   

webové sídlo: www.nedozery-brezany.sk  

 

2. Kompletné súťažné dokumenty sú dostupné priamo a úplne bez 
obmedzení či poplatkov  na internetovej adrese (URL):  
https://nedozery-brezany.sk/verejne-obstaravanie/mzdova-agenda.html 

 

3. Názov predmetu zákazky: 
„Mzdová a personálna agenda“ 

 

4. Stručný opis: 
-Spracovanie miezd zamestnancov na TPP/mesačne – počet zamestnancov cca 23-30 

-Spracovanie miezd zamestnancov na dohodu/mesačne – počet zamestnancov cca 15-20 

-Spracovanie miezd poslancov a členov komisií/polročne – počet cca 15 

Spracovanie miezd zahŕňa: 

Spracovanie pracovných zmlúv, dohôd o prácach vykonávaných mimo pracovného pomeru na 

základe vyplneného osobného dotazníka dodaného odberateľom 

Spracovanie všetkých dokladov novonastúpených zamestnancov na HPP, dohody, 

zamestnancov pri výkone prác vo verejnom záujme v zmysle Zákona č. 553/2003 Z.z. Zákon 

o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov a zadanie údajov do systému. 

Rozriedenie zamestnancov na základe pokynov od ekonómky na jednotlivé strediská, resp. 

činnosti (pre správne vedenie rozpočtového účtovníctva) 

Spracovanie platových dekrétov zamestnancov 

Prihláška a odhlášky všetkých zamestnancov v Sociálnej poisťovni a v príslušných 

zdravotných poisťovniach 

Evidencia zmien osobných a iných údajov všetkých zamestnancov a ich nahlasovanie do 

Sociálnej poisťovne 

Vyhotovenie dokladov všetkým zamestnancov pri ukončení pracovného pomeru 

Mesačné spracovanie miezd v požadovanom nahlásenom termíne max. do 14 dňa v danom 

mesiaci podľa požiadaviek odberateľa, vrátane špecifických požiadaviek 

Výpočet príplatkov ku mzde zamestnancov 

Spracovanie PN, OČR a vedenie príslušnej agendy 
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Vedenie agendy exekúcií na mzdy zamestnancov 

Spracovania a distribúcia výkazov Sociálnej poisťovne, daňového úradu a príslušných 

zdravotných poisťovní 

Ročná archivácia personálnych a mzdových dokumentov 

Výpočty dovolenkových rezerv 

 

 

5. Predpokladaná hodnota zákazky bez DPH: 
13 360 EUR bez DPH 

 
6. Zdroje financovania 
Predmet zákazky bude financovaný z rozpočtu obce. 

 
7. Kritériá na vyhodnotenie ponúk: 
Najnižšia cena s DPH. 

 

8. Platnosť ponuky: 
Ponuky zostávajú platné v čase do 31.12.2021. 

 
9. Dĺžka trvania zákazky: 
2 roky 

 

10. Podmienky účasti: 
a) Uchádzač musí spĺňať podmienku účasti týkajúcu sa osobného postavenia podľa § 32ods. 1 

písm. e) zákona – musí byť oprávnený uskutočňovať dané služby, ktoré zodpovedajú predmetu 

zákazky. Túto skutočnosť si  overí verejný obstarávateľ sám z verejne dostupných zdrojov. 

b) Uchádzač nesmie byť vedený v registri osôb so zákazom účasti vo verejnom obstarávaní, 

ktorý vedie Úrad pre verejné obstarávanie podľa § 183 zákona, túto skutočnosť si overí verejný 

obstarávateľ sám na webovej stránke Úradu pre verejné obstarávanie. V prípade, že uchádzač 

je vedený v tomto registri ku dňu predkladania ponúk, nebude jeho ponuka hodnotená. 

 

11. CPV kód 
79211110-0 Vedenie mzdovej agendy 

79631000-6 Personálne a mzdové služby 

 

12. Lehota na predkladanie ponúk: 
20.12.2019 8:30 

 

13. Termín otvárania ponúk: 
Otváranie ponúk bude „verejné“. Otváranie ponúk bude prebiehať na Obecnom úrade 

v Nedožeroch-Brezanoch, Družstevná 367/1, 972 12  Nedožery-Brezany, 1. poschodie. 

20.12.2019 16:00 

 

14. Obsah ponuky uchádzača: 
14.1 Vyplnené a podpísané Identifikačné údaje uchádzača Príloha č. 1 

14.2 Vyplnený a podpísaný Návrh na plnenie kritérií (súťažná ponuka)  
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Uchádzač môže predložiť iba jednu ponuku. Uchádzač nemôže byť v tom istom postupe 

zadávania zákazky členom skupiny dodávateľov, ktorá predkladá ponuku. Verejný obstarávateľ 

vylúči uchádzača, ktorý je súčasne členom skupiny dodávateľov. 

 

15. Miesto a spôsob predloženia ponúk 
Ponuky je možné predkladať v elektronickej alebo v listinnej podobe. 

15.1 Ponuka predložená v elektronickej podobe: 

Ponuka je doručená na emailovú adresu: starosta@nedozery-brezany.sk  

Do predmetu e-mailu treba uviesť heslo: „CENOVÁ PONUKA - „Mzdová a personálna 

agenda“.  

15.2 Ponuka predložená v listinnej podobe: 

Požadované označenie ponuky: Uchádzač predloží ponuku v uzatvorenej obálke označenej 

slovami: „VEREJNÉ OBSTARÁVANIE-NEOTVÁRAŤ“ a heslom „Mzdová a personálna 

agenda“. V prípade predloženia ponuky v listinnej podobe musí byť podpísaná uchádzačom 

alebo štatutárnym orgánom uchádzača, resp. osobou splnomocnenou na konanie za uchádzača. 

Miesto a spôsob doručenia ponuky: Ponuky je potrebné doručiť verejnému obstarávateľovi 

osobne alebo poštou, prípadne kuriérom pred uplynutím lehoty na predkladanie ponúk na 

adresu: 

Obec Nedožery-Brezany 

Družstevná 367/1 

972 12  Nedožery-Brezany 

 

V prípade, že uchádzač predloží ponuku prostredníctvom pošty, iného doručovateľa alebo  

osobne, je rozhodujúci termín (t. z. hodina a deň) doručenia ponuky verejnému obstarávateľovi. 

Verejný obstarávateľ nenesie zodpovednosť za oneskorené doručenie ponuky (napr. poštou, 

kuriérom a pod.). T. z. v momente uplynutia lehoty na predkladanie ponúk musí byť ponuka 

skutočne doručená verejnému obstarávateľovi na vyššiu uvedenú adresu (nestačí odovzdanie 

na prepravu a pod.). Ponuky doručené po uplynutí tejto lehoty nebudú vyhodnocované. Ponuky 

doručené po lehote na predkladanie ponúk budú uchádzačom vrátené neotvorené. 

 

16. Doplňujúce informácie 
16.1 Verejný obstarávateľ vyhodnotí ponuky z hľadiska splnenia požiadaviek verejného 

obstarávateľa na predmet zákazky a vylúči ponuky, ktoré nespĺňajú požiadavky na predmet 

zákazky uvedené v tejto výzve. 

16.2 Všetkým uchádzačom, ktorí predložili ponuku v lehote predkladania ponúk, bude zaslané 

oznámenie o výsledku vyhodnotenia ponúk. 

16.3 V prípade, ak úspešný uchádzač odstúpi od svojej ponuky, verejný obstarávateľ môže 

uzavrieť zmluvu s uchádzačom, ktorý sa umiestnil ako druhý v poradí. 

16.4 Všetky výdavky spojené s prípravou a predložením ponuky znáša uchádzač bez 

finančného nároku voči verejnému obstarávateľovi. 

16.5 Verejný obstarávateľ môže zrušiť použitý postup verejného obstarávania z nasledovných 

dôvodov: 

a) nebude predložená ani jedna ponuka, 

b) ani jeden uchádzač nesplní podmienky účasti, 

c) ani jedna z predložených ponúk nebude zodpovedať určeným požiadavkám v tejto výzve 

d) všetky ponuky uchádzačov budú mať vyššiu cenu ako je predpokladaná hodnota zákazky 

určená verejným obstarávateľom, 

e) zmenia sa okolnosti, za ktorých sa toto verejné obstarávanie vyhlásilo. 
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17. Návrh na plnenie kritérií určených verejným obstarávateľom na 
vyhodnotenie ponúk  
 

Návrh na plnenie kritéria 

Kritérium Návrh 
Sadzba DPH v zmysle 

platnej legislatívy 
Návrh 

Najnižšia celková 

zmluvná  cena v EUR 

vrátane DPH.  

Váha kritéria je 100 %. 

Spolu ..................Eur bez 

DPH 
 

Spolu 

.............................Eur 

vrátane DPH 

 

 

18. Jazyk, v ktorom možno predložiť ponuky  
Slovenský jazyk 

 

19. Dátum zaslania výzvy na predkladanie ponúk  
04.12.2019 
 

20. Obsah ponuky uchádzača 
Príloha č. 1 – Identifikačné údaje uchádzača 

Príloha č. 2 – Návrh na plnenie kritérií (súťažná ponuka)  

 

21. Prílohy Výzvy na predkladanie ponúk: 
Príloha č. 1 – Identifikačné údaje uchádzača 

Príloha č. 2 – Návrh na plnenie kritérií (súťažná ponuka) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Ing. Jaroslav Pekár, PhD.  

              starosta obce 
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Príloha č. 1 

 
Identifikačné údaje uchádzača 

Názov zákazky: „Mzdová a personálna agenda“ 

Obchodný názov spoločnosti:  

Sídlo alebo miesto podnikania:  

PSČ:  

Mesto:  

Štát:  

Štatutárny zástupca:  

Meno, priezvisko, titul:  

Telefón:  

E-mail:  

Internetová adresa:  

Všeobecné identifikačné údaje:  

IČO:  

IČ DPH:  

DIČ:  

IBAN:  

Banková inštitúcia:  

Kontaktná osoba:  

Meno, priezvisko, titul:   

E-mail:  

 

 

V ......................................................., dňa .............................. 

 

................................................ 

Podpis a pečiatka uchádzača,  

resp. osoby oprávnenej konať za uchádzača 
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Príloha č. 2 

 
Návrh na plnenie kritéria 

Mzdová a personálna agenda 

Kritérium Návrh 
Sadzba DPH v zmysle 

platnej legislatívy 
Návrh 

Najnižšia celková 

zmluvná  cena v EUR 

vrátane DPH.  

Váha kritéria je 100 %. 

Spolu ..................Eur bez 

DPH 
 

Spolu 

.............................Eur 

vrátane DPH 

 

V ......................................................., dňa .............................. 

 

 

 

................................................ 

Podpis a pečiatka uchádzača,  

resp. osoby oprávnenej konať za uchádzača 
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