Obec NedozZerv -Brezany

Postup pri vybavovani Ziadosti, navrhov, podnetov a inych podani

O ziadostiach, navrhoch, podnetoch a inych podaniach rozhoduje podl'a povahy veci starosta
obce alebo obecné zastupitel'stvo v zmysle platnych pravnych predpisov a v stilade

S vnutroorganiza¢nymi predpismi obce, najma so Statitom obce, zasadami hospodarenia

a nakladania s majetkom obce a platnymi nariadeniami obce. Pri vybavovani ziadosti, navrhov,
podnetov a inych podani sa primerane pouzivaju ustanovenia zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom
konani v z.n.p.

Postup pri vybavovani:

1.

2.

©

Ziadost’, navrh, podnet alebo iné podanie sa zaeviduje v registratirnom denniku a zaloZi sa
im samostatny spis.

Obec je opravnena vyzvat’ osobu, ktora podala Ziadost’, navrh, podnet alebo iné podanie,
aby ho v ur¢enej lehote, najneskorSie vSak do 15 dni od dorucenia vyzvy doplnila, alebo aby
poskytla sti¢innost’ pri jeho vybavovani. Ak prislu§na osoba pozadované udaje nedoplni
alebo neposkytne pozadovant potrebnu stc¢innost’, obec moéze vec odlozit.

Ak osobitny pravny predpis neustanovuje inak, zamestnanec obce, ktorému bola vec
pridelend na vybavenie, vec vybavi v lehote podl'a nalichavostialebo v zivislostiod jej
narocnosti, najneskorsie vsak do 30 dni odo diia podania, resp. dopInenia pozadovanych
udajov. Ak si vybavenie veci vyzaduje rozsiahlejSie zistovanie a preverovanie pravne
vyznamnych skuto&nosti, mozno tito lehotu prediZit’ az na 60 dni.

Vo zvlast zlozitych pripadoch alebo ak si vybavenie veci vyzaduje su¢innost’ inych
fyzickych alebo pravnickych osob alebo ak rozhodnutie prislicha obecnému zastupitel'stvu,
modZe starosta obce prediZit' lehotu na vybavenie veci, najviac v8ak o dva mesiace, resp. do
terminu najblizSicho zasadnutia obecného zasadnutia.

O vysledku vybavenia veci obec pisomne upovedomi osobu, ktora ziadost’, navrh, podnet
alebo iné podanie podala.

Vybaveny spis sa archivuje na obechom trade v stlade s osobitnym pravnym predpisom
(zékon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zikonov) a
registraturnym poriadkom obecného tradu.

Anonymné podania obec vybavuje iba vtedy, ak obsahuji konkrétne udaje o tom, ze bol
poruseny zakon. V pripade anonymného podania lehoty na vybavenie neplynu.

Pri vybavovani staznosti postupuje obec podTl'a zikona a internej normy.

Ziadosti o spristupnenie informacii s vybavované podl'a zikona a internej normy.



